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Prikaz rektora ¢. 04 /2022 stanovi provést inventarizaci nasledujiciho majetku a zavazkd
zarok 2022, a to:

dlouhodobého hmotného majetku, pozemkd, jiného hmotného majetku (umélecka dila,
akademické insignie apod.), drobného hmotného majetku, nehmotného majetku (soft-
ware), ochrannych pomtcek a pracovnich odévii, cenin, materidlu ve skladech, zasob
vCetné materialu v pfiru¢nich skladech, inventarizaci pokladnich hotovosti, penéZnich
prostiedkil na bankovnich Gétech, pohledavek a zavazki k terminu:

31.12.2022.

Pro Fakultu managementu VSE v ndvaznosti na uvedeny pifkaz rektora
ukladam:

1.Jmenovat pfedsedy a cleny dil¢ich inventariza¢nich komisi (d4le jen ,DIK“) k pro-
vedent fyzické a dokladové inventury majetku a zdvazki stfediska. Seznam se jmény
predsedy a cleni dil¢f inventarizacni komise predat Ing. Jozefu Kostalovi - vedoucimu
Technickoprovozniho oddéleni (dale jen ,TPO“), dveie & 219a.

Odpovidaji:  Ing. Vladimir P¥ibyl, Ph.D. pro NS 6110
Ing. Jit{ Vopatek, Ph.D. pro NS 6120
Ing. Martin Musil, Ph.D. pro NS 6140
Ing. Karel Pribyl pro NS 6010, 6011, 6013, 6031
Ing. Jozef Kostal pro NS 6000, 6210
Hana Perlova pro NS 6220 v¢. komise pro inventarizaci pokladny
prof. Ing. Pavel Pudil, DrSc. pro NS 6310
doc. Ing. Tomas Kincl, Ph.D. pro NS 6320
Bc. Michal Kadlec pro NS 6400
Mgr. Véra Kubatova pro NS 6510
Termin: 3. 11. 2022

DIK musi mit pfedsedu a nejméné dalsi dva ¢leny. Pfedsedou DIK nesmi byt za-
méstnanec hmotné zodpovédny za svéiené prostiedky (napt. vedouci skladu,
pokladni apod.). Za nakladova strediska (oddéleni) snizkym poétem zaméstnancd
v ramci jednoho hospodarského strediska je nezbytné ustavit spole¢nou DIK.

Disponuje-li nakladové stedisko kromé predmétli v pouzivani i dal$imi druhy majetku
a zavazk dle vyctu v ivodu tohoto pokynu, Ize v rdmci ndkladového stiediska jmenovat
1 dal$i inventarizacni komise (nap¥. komisi pro inventarizaci pokladny). Piisobnost
téchto komisi musi byt jednozna¢né vymezena.

Za zahrnuti veSkerého zaevidovaného majetku (v8ech druhd hospodafskych pro-
stiedk) Fakulty managementu do inventury odpovidaji (kontrolu inventurnich soupist
potvrdi podpisem):

- za HIM, JMH, NIM, pozemky Iva Fucikova

- za DHM, DNM Ing. Jozef Kostal

- za zasoby v¢, materialu pfiruénich skladech Ing. Jozef Kostal, Bc. Michal Kadlec
- za ochranné pomficky, pracovni odévy Ing. Jozef Kostal

- za pohledavky, zdvazky, pokladni hotovost, prostiedky na BU
Hana Perlova
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Aktualn{ piehled majetku evidovaného na zaméstnance m4 kazdy pracovnik p¥istupny
ve svém profilu v intranetové aplikaci HR portal (zam.vse.cz).

2. Provést kontrolu inventurnich soupisii majetku v uZivani se skute¢nost{ a preda-
vat priibézné, nejpozdéji do 13. 12. 2022, vedoucimu TPO vSechny zmény proti
skute¢nosti (PREVODKY). Veskeré prevody dlouhodobého hmotného a drobného dlou-
hodobého majetku ukondit s platnosti od 19. 12. 2022. Vedouci NS (kateder, odd&leni
apod.) a TPO jsou odpovédni za to, Ze inventurn{ soupisy k 31. 12. 2022 budou opraveny
podle skutecnosti.

Odpovidaji: vedouci TPO, vedouci NS
Termin: dle textu

3. Ukoncit vydej ze skladu Fakulty managementu dne 19. 12. 2022. Modul evidence
zasob uzavrit nejpozdéji dne 20. 12. 2022.

Odpovidaji: vedouci TPO, vedouci NS
Termin: dle textu

4. Vyhotovit inventurni soupisy k 31. 12. 2022 jako podklad k provedenf fyzické in-
ventury pfedmétil v uzivani a predat je pfedsedtim DIK, kte¥{ si je vyzvednou v obdobi
od 2. 1. do 4. 1. 2023 v kancelafi vedouciho TPO (dvete & 219a).

Odpovidaji: vedouci TPO - vyhotoveni soupisti, piedsedové DIK - prevzeti soupist
Termin: dle textu

5. Zahajit fyzickou a dokladovou inventuru od 2. 1. 2023 a ukongit ji nejpozdéji
13.1.2023. Protokoly o Fadné provedené inventarizaci a podepsané inventurni soupisy
(viz priloha PR 04/2022) piedat nejpozdéji do 16. 1. 2023 vedoucimu TPO.

Odpovidaji: predsedové DIK, vedouci NS
Termin: dle textu

7~

K zajisténi radného pribéhu inventarizace dile ukladam:

A. vSem pracovnikiim fakulty:

- spolupracovat se ¢leny inventariza¢nich komisi, dbat jejich pokyni, zejména umoznit
jim vstup do mistnosti a predloZit jim ke kontrole v§echny evidované predméty (v¢. kal-
kulacek, notebook, mobilnich telefonti apod.)

- nahlasit predméty shledané navic, bez inventdrnich éisel, predmétii nabytych na z4-

kladé darovacich smluv nebo z jinych vefejnych zdrojt, které dosud nebyly zatazeny do
evidence skoly.
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B. vedoucim inventarizacnich komisi:
- fyzickou inventuru veskerého majetku provadét diisledné podle viech tidaji uvede-
nych v inventurnich seznamech a za pritomnosti pfislu§nych hmotné& odpovédnych

pracovnikd,

- fadné vySetfit inventurni rozdily (manka a piebytky) a ke viem rozdilim ptiloZit pi-
semné vyjadreni odpovédného pracovnika, jak k inventurnimu rozdilu doslo,

- v protokolech uvést navrh na vyporadani inventurnich rozdilé a u zjisténych mank
uvést, zda jsou zavinéna ¢i nezavinén,

- v pfiloze protokolu uvést znehodnocené predméty &i zdsoby a navrhnout je k odepsani,

- u stroju a zafizeni ovérovat jejich vyrobni ¢isla.

C. Pracovnikiim odpovédnym za hospodai'ské prostredky:

- pracovnikiim, na jejichZ jméno je evidovan majetek na pracovisti: potvrdit v in-
venturnich soupisech souhlas se zplsobem provedeni a s vysledky inventarizace
prislusného majetku véetné zjisténych inventurnich rozdild,

- hmotné odpovédnym pracovnikiim: potvrdit v inventurnim soupisu, Ze fyzicka in-
ventura vSech prostiedkd, za které jsou zodpovédni, byla provedena za jejich ti¢asti a Ze

zadné hospodarské prostiedky nezatajili,

- vedoucim hospodaiskych stredisek: potvrdit v inventurnich soupisech souhlas se
zplsobem provedent a s vysledky inventarizace véetné zjiténych inventurnich rozdilg.

V ptipadé nesouhlasu ptipoji uvedeni pracovnici své pisemné vyjadieni.

Vedouci nakladovych stfedisek a dalsi vedouci zaméstnance Fakulty managementu Z3-
dam, aby poméhali fddnému a hladkému pribéhu inventarizace na jimi Fizenych
pracovistich.

V Jindfichové Hradci dne 10. fijna 2022

A e

doc. Ing. Vladislav Bina, Ph.D.
dékan fakulty
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