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Cerpani dovolené



FAKULTA MANAGEMENTU V JINDRICHOVE HRADCI | \SE
OPATREN{ DEKANA FM V3E €. 3/2016: CERPANI DOVOLENE

Rozdélovnik: prodékan pro pedagogickou ¢innost, prodékan pro védu, vyzkum a doktorské studium, pro-
dékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy, tajemnik fakulty, PaMO, vedouci kateder a ostatni vedouci ndkladovych
stredisek

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, kde je v § 217 mimo jiné uvedeno:
»Dobu cerpani dovolené je povinen zaméstnavatel urcit podle pisemného rozvrhu ¢erpani dovolené
vydaného s predchozim souhlasem odborové organizace a rady zaméstnanct tak, aby dovolena mohla
byt ¢erpana zpravidla vcelku a do konce kalendainiho roku, ve kterém pravo na dovolenou vzniklo. Pfi
ur¢eni rozvrhu cerpani dovolené je nutno piihlizet k provoznim divodiim zaméstnavatele a
k opravnénym zajmim zaméstnance. Poskytuje-li se zaméstnanci dovolend v nékolika ¢astech, musi
alespori jedna ¢ast €init nejméné 2 tydny vcelku, pokud se zaméstnanec se zaméstnavatelem nedohod-
ne na jiné délce ¢erpané dovolené.”

a kolektivni smlouvy,

ukladam vSem vedoucim (pobirajicim ptiplatek za vedeni) aby vidy k 15. kvétnu bézného roku
predlozili svému piimému nadfizenému Navrh rozvrhu ¢erpani dovolené za své podrizené za-
méstnance véetné navrhu ¢erpani své dovolené.
Pfi sestavovani Navrhu rozvrhu ¢erpani dovolené musi byt dodrzeny tyto zasady:

e navrh rozvrhu ¢erpani dovolené je sestavovan na obdobi ¢ervenec az zaii,

e nejméné jedna ¢ast dovolené musi byt delsi nez dva tydny,

e celkovy zlistatek dovolené zaméstnance k 30. zaFi nesmi byt vétsi nez 5 dnd,
e zilistatky vét$i neZ 5 dnii je nutné pisemné zdivodnit (divodem pro vy$si zlistatky nejsou opa-

Zu

kujici se potfeby dovolené v dal$im roce, kde se pfedpoklada ¢erpani ,nové“ dovolené),

e vedouci musi pii sestavovani Navrhu rozvrhu ¢erpani dovolené brat ohled na nutnost zajisténi
chodu svého stifediska (Gseku) v obvyklém rozsahu (Gdrzba, Géetni zavérky, pfijimaci Fizeni,
atd.),

e vedouci projedna Navrh rozvrhu ¢erpani dovolené s pfimo podfizenymi zaméstnanci.

Vedouci zaméstnanci na 2. stupni fizeni (prodékani, tajemnik) piedaji Navrh rozvrhu éerpani dovole-
né za vSechny své podiizené dékanovi nebo ur¢enému pracovnikovi do 20. kvétna kazdého roku.

Dékan po projednani ve vedeni fakulty a pripadnych upravach vydé zédvazny pisemny Rozvrh ¢erpani
dovolené FM nejpozdéji do 5. ¢ervna daného roku.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni ur¢enou dobu ¢erpani dovolené pisemné ozndmit svym podiizenym
zameéstnanctim do 15. ¢ervna bézného roku.

Zaméstnanci jsou povinni vidy do 22.c¢ervna odevzdat vSechny vyplnéné dovolenky dle vydaného
Rozvrhu ¢erpani dovolenych na oddéleni PaMO.

Zbytek dovolené bude vycerpan do 31. prosince béZného roku - tj. ziistatek dovolené kazdého
zaméstnance k tomuto datu bude nulovy.

Vedouci PaMO predloZi vedoucim pracovnikiim ptehled nevycerpané dovolené jejich pfimo podrize-

nych pracovniki vzdy k 30. zari, 30. listopadu a 31. prosince.

Rusi se pokyn dékana ¢.2/2007.
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V Jindfichové Hradci dne 16. kvétna 2016 doc. Ing. Vladislav Bina, Ph.D.
dékan fakulty
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