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Ptikaz rektorky ¢. 05/2021 stanovi provést inventarizaci nasledujiciho majetku a za-
vazkl za rok 2021, a to:

dlouhodobého hmotného majetku, pozemk{i, jiného hmotného majetku (umélecka dila,
akademické insignie apod.), drobného hmotného majetku, nehmotného majetku (soft-
ware), ochrannych pomticek a pracovnich odévii, cenin, materialu ve skladech, zasob
vCetné materidlu v prirucnich skladech, inventarizaci pokladnich hotovosti, penéznich
prostiredkii na bankovnich uctech, pohledavek a zavazk k terminu:

31.12.2021.

Pro Fakultu managementu VSE v navaznosti na uvedeny piikaz rektorky
ukladam:

1. Jmenovat piredsedy a ¢leny dil¢ich inventarizacnich komisi (dale jen ,,DIK“) k pro-
vedeni fyzické a dokladové inventury majetku a zavazki stiediska. Seznam se jmény
predsedy a ¢lent dil¢i inventarizacni komise predat Ing. Jozefu Kostalovi — vedoucimu
Technickoprovozniho oddéleni (dale jen , TPO*), dvere ¢. 219a.

Odpovidaji:  Ing. Vladimir Pribyl, Ph.D. pro NS 6110
Ing. Jiti Vopatek, Ph.D. pro NS 6120
Ing. Martin Musil, Ph.D. pro NS 6140
Ing. Karel Pribyl pro NS 6010, 6011, 6013, 6031
Ing. Jozef Kost'al pro NS 6000, 6210
Hana Perlova pro NS 6220 v¢. komise pro inventarizaci pokladny
prof. Ing. Pavel Pudil, DrSc. pro NS 6310
doc. Ing. Tomas Kincl, Ph.D. pro NS 6320
Bc. Michal Kadlec pro NS 6400
Mgr. Véra Kubatova pro NS 6510
Termin: 3. 11. 2021

DIK musi mit piredsedu a nejméné dals$i dva cleny. Predsedou DIK nesmi byt za-
méstnanec hmotné zodpovédny za svéiené prostiedky (napi. vedouci skladu,
pokladni apod.). Za nakladova stiediska (oddéleni) s nizkym pocCtem zaméstnanci
v ramci jednoho hospodarského stirediska je nezbytné ustavit spolecnou DIK.

Disponuje-li nakladové stredisko kromé predmétid v pouzivani i dalSimi druhy majetku
a zavazki dle vyc¢tu v ivodu tohoto pokynu, 1ze v ramci nakladového strediska jmenovat
i dalsi inventarizacni komise (napf. komisi pro inventarizaci pokladny). Plisobnost
téchto komisi musi byt jednozna¢né vymezena.

Za zahrnuti veSkerého zaevidovaného majetku (vSech druhd hospodaiskych pro-
stredki) Fakulty managementu do inventury odpovidaji (kontrolu inventurnich soupist

potvrdi podpisem):

- za HIM, JMH, NIM, pozemky Iva Fucikova

-za DHM, DNM Ing. Jozef Kostal

- za zasoby v¢, materialu ptiruénich skladech Ing. Jozef Kostal, Bc. Michal Kadlec
- za ochranné pomticky, pracovni odévy Ing. Jozef Kost'al

- za pohledavky, zavazky, pokladni hotovost, prostfedky na BU
Hana Perlova
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Aktudlni prehled majetku evidovaného na zaméstnance ma kazdy pracovnik pristupny
ve svém profilu v intranetové aplikaci HR portal (zam.vse.cz).

2. Provést kontrolu inventurnich soupisti majetku v uzivani se skutecnosti a preda-
vat pribézné, nejpozdéji do 13. 12. 2021, vedoucimu TPO vSechny zmény proti
skute¢nosti (PREVODKY). Veskeré ptevody dlouhodobého hmotného a drobného dlou-
hodobého majetku ukoncit s platnosti od 17. 12. 2021. Vedouci NS (kateder, oddéleni
apod.) a TPO jsou odpovédni za to, Ze inventurni soupisy k 31. 12. 2021 budou opraveny
podle skutecnosti.

Odpovidaji: vedouci TPO, vedouci NS
Termin: dle textu

3. Ukoncit vydej ze skladu Fakulty managementu dne 17. 12. 2021. Modul evidence
zasob uzavrit nejpozdéji dne 21. 12. 2021.

Odpovidaji: vedouci TPO, vedouci NS
Termin: dle textu

4. Vyhotovit inventurni soupisy k 31. 12. 2021 jako podklad k provedeni fyzické in-
ventury predméti v uzivani a predat je predsediim DIK, ktefi si je vyzvednou v obdobi
od 3.1.do 5. 1. 2022 v kancelari vedouciho TPO (dvefte ¢. 219a).

Odpovidaji: vedouci TPO - vyhotoveni soupis, piedsedové DIK - pirevzeti soupisi
Termin: dle textu

5. Zahajit fyzickou a dokladovou inventuru od 3. 1. 2022 a ukondit ji nejpozdéji

13. 1. 2022. Protokoly o radné provedené inventarizaci a podepsané inventurni soupisy
(viz priloha PR 05/2021) predat nejpozdéji do 14. 1. 2022 vedoucimu TPO.

Odpovidaji: predsedové DIK, vedouci NS
Termin: dle textu

7~z

K zajisténi iradného priibéhu inventarizace dale ukladam:

A. vSem pracovnikam fakulty:

- spolupracovat se Cleny inventarizacnich komisi, dbat jejich pokynti, zejména umoznit
jim vstup do mistnosti a predlozit jim ke kontrole vSechny evidované predmeéty (v¢. kal-
kulacek, notebookt, mobilnich telefonti apod.)

- nahlasit predméty shledané navic, bez inventarnich ¢isel, predmétl nabytych na za-

kladé darovacich smluv nebo z jinych verejnych zdrojd, které dosud nebyly zaiazeny do
evidence Skoly.
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B. vedoucim inventariza¢nich komisi:

- fyzickou inventuru veskerého majetku provadét diisledné podle v§ech udajti uvede-
nych v inventurnich seznamech a za ptitomnosti prisluSnych hmotné odpovédnych
pracovnikd,

- Fadné vysettit inventurni rozdily (manka a prebytky) a ke vSem rozdilim pfrilozit pi-
semné vyjadreni odpovédného pracovnika, jak k inventurnimu rozdilu doslo,

P

- v protokolech uvést navrh na vyporadani inventurnich rozdilii a u zjiSténych mank
uvést, zda jsou zavinéna ¢i nezavinén,

- v priloze protokolu uvést znehodnocené predméty ¢i zasoby a navrhnout je k odepsani,

- u stroj a zarizeni ovétovat jejich vyrobni ¢isla.

C. Pracovnikiim odpovédnym za hospodarské prostiedky:

- pracovnikdm, na jejichz jméno je evidovan majetek na pracovisti: potvrdit v in-
venturnich soupisech souhlas se zplisobem provedeni a s vysledky inventarizace
prislusného majetku vcetné zjisténych inventurnich rozdilg,

- hmotné odpovédnym pracovnikiim: potvrdit v inventurnim soupisu, Ze fyzicka in-
ventura vSech prostredki, za které jsou zodpovédni, byla provedena za jejich ucasti a Ze

7Zadné hospodarské prostredky nezatajili,

- vedoucim hospodarskych stredisek: potvrdit v inventurnich soupisech souhlas se
zplisobem provedenti a s vysledky inventarizace vcetné zjiSténych inventurnich rozdild.

V pripadé nesouhlasu pripoji uvedeni pracovnici své pisemné vyjadieni.

Vedouci nakladovych stredisek a dal$i vedouci zaméstnance Fakulty managementu zZa-
dam, aby pomahali #fadnému a hladkému pribéhu inventarizace na jimi Fizenych
pracovistich.

V Jindrichové Hradci dne 8. fijna 2021

. Bl

doc. Ing. Vladislav Bina, Ph.D.
dékan fakulty
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