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Opatreni dékana Fakulty managementu ¢. 08/2020: Ochrana, ostraha a provoz budovy
Fakulty managementu VSE v Praze (dale jen »opatreni“) uptesiiuje a konkretizuje zasady
a postupy uvedené ve smérnici rektorky ,SR 06/2018 Ochrana a ostraha majetku VSE
v Praze” a v dal$ich vnitinich piedpisech Vysoké $koly ekonomické v Praze do podminek
Fakulty managementu v Jindfichové Hradci v oblastech ochrany, ostrahy a provozu bu-
dovy Fakulty managementu (déle jen ,budova“).

Cl.1
Vymezeni ochrany, ostrahy a provozu

1. Fakulta managementu zabezpeCuje ochranu majetku Vysoké $koly ekonomické
v Praze, ostrahu budovy a p¥iléhajicich pozemkd v majetku VSE (déle jen ,prostory“)
a provoz budovy.

2. Ochrana a ostraha je zabezpecovana prostrednictvim:

- hlidaci sluzby (dale jen ,HS"),

- elektronickych systémi, a to elektronické zabezpecovaci signalizace (dale jen
»EZS"), elektronické poZarni signalizace (dale jen ,EPS“) a kamerového systému,

- mechanickych a elektronickych zaviracich a zamykacich zatizenf,

- aktivniho pristupu zaméstnanct a studentd FM.

3. Cilem ochrany a ostrahy je predchézet a zabratiovat po$kozeni, zni¢eni, zneuZiti &i
kradezi majetku. Cilem rddného provozu je zabezpeit ti¢elné a efektivni uzfvani bu-
dovy vCetné dalsich prostor, techniky a technologii.

4. HS zajiStuje nepietrzité ochranu a ostrahu podle stanovenych postupt. Béhem pro-
vozni doby budovy zajiStuje HS rovnéZ recepéni sluzby. Stalym pracovistém HS je
vratnice FM.

5. Ochranu a ostrahu koordinuje tajemnik FM za podpory HS, technickoprovozniho od-
déleni (ddle jen ,TPO“) a vedoucich zaméstnanc (dale jen ,vedouci“). Vyjimku
z ustanoveni uvedenych v opati‘eni miiZze poskytnout dékan FM, neni-li v opati‘eni
nebo dalsich vnitfnich pfedpisech stanoveno jinak.

6. Vedouci jsou povinni v souladu s pracovnépravnimi pfedpisy v rozsahu své ¥idici pra-
vomoci pfijimat vfasna a dc¢inna opatreni k zaji$téni ochrany a ¥adného provozu.
Zaméstnanci jsou povinni si poéinat tak, aby nedochézelo ke $koddm na majetku,
zdravi a Zivotnim prostred{ a upozornit na zjisténé nedostatky vedouci nebo HS.

7. Opatieni je zavazné pro zaméstnance, studenty i cizi osoby, které jsou pfitomné v pro-
storach nebo zde vykonavaji sjednanou ¢innost. V ptipadech eSeni mimotadnych
a krizovych stavil se prednostné uplatni mimoiadnéa opatfen.

ClL. 2
Provozni zaleZitosti budovy

1. Provozni doba budovy je stanovena od 5:00 do 22:00 hod. kaZdy kalendatn{ den. B&-
hem provozni doby jsou urceny dva reZimy p¥istupu:

- v pracovnich dnech od 5:00 do 20:00 hod., po dobu vyuky kombinovaného studia,
konani zkousek a mimoradnych vzdélavacich ¢i spoleenskych akci (dale jen
»akce“) je pristup volny,

- mimo rezim volného p¥istupu zajist'uje ptistup HS,

- dobu volného pristupu lze zkratit ve dnech bez vyuky, o prazdninéach, dékanském
dnu, mimoradnych opatienich nebo prodlouZit pfi konan{ zkousek ¢i akci, pokyn
vydany dékanem nebo tajemnikem musi byt k dispozici pfedem na vrétnici.
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. Mimo provozni dobu je budova uzaviena. Zaméstnanciim je umoZnén vstup na za-

7 vz

kladé povoleni vydaného dékanem nebo tajemnikem po posouzeni Zadosti podané e-
mailem. Informace musi byt k dispozici pfedem na vratnici.

. VSichni uzivatelé budovy se fidi opatfenim a dal$imi vniti'nimi predpisy. Zaméstnanci

a studenti se na vyzadani HS nebo vedoucich prokazi ID kartou.

P¥i odchodu z pracovisté zajisti zaméstnanci:

- uzavieni oken a zhasnuti vnitrniho osvétleni,

- vypnuti techniky, pokud neni v reZimu nezbytného provozu,

- dodrZeni protipoZarnich opatteni (napt. odpojeni varné konvice),

- uzamknuti cennych pfedmétd (napf. ceniny, hotovost, uredni razitka, verejné lis-
tiny, dilezité dokumenty apod.), uzamknuti pracovité.

. Pri kratkodobém opusténi pracovisté zajisti zaméstnanci jeho uzamknuti branici

vstupu nepovolanych osob.

Studenti a cizi osoby nezanechavaji osobni véci v prostorach budovy. Pro uloZeni
svrchniho obleceni a osobnich zavazadel slouzi Satna.

Zaptjceni ¢i jiné vyuziti majetku mimo prostory lze pouze vyjimecné po schvaleni dé-
kanem, tajemnikem nebo vedoucim. Informace musi byt kdispozici predem na
vratnici, kde je o pohybu majetku uc¢inén zaznam.

Do budovy FM neni povoleno vodit psy a jina zvifata vyjma vodicich pst nevidomych.
Ve vSech prostorach vcetné pozemku pied budovou je zakdzano koureni. Jediny vy-
hrazeny prostor pro kouteni je ve dvotre FM za dvoranou.

10. V budové je zakdzano pozivat alkoholické napoje a jiné navykové latky, coz jsou

opravnéni ovérit vedouci. Vyjimkou je zajis§téné oblerstveni mimo pracovni dobu pri
konani vyznamnych spolecenskych akci.

11. Do budovy je zakdzano vnaset zbrané. Netyka se prislusnikii ozbrojenych sbori za-

jiStujicich ochranu osob.

13. Pri vyuziti prostor ke kratkodobému ubytovani zaméstnancti a dalSich osob ve vycle-

nénych prostorach na patém patie (dale jen ,,ubytovani“) nejsou dotcena ustanoveni
opati‘eni a dalSich vnitfnich piedpist. Zalezitosti spojené s ubytovanim zajiStuje TPO.
Informace musi byt k dispozici predem na vratnici.

CL.3
Vjezd a parkovani vozidel

Pro parkovéni vozidel je ur¢eno venkovni parkovisté a podzemni{ parkoviste.

. Pro vjezd na obé parkovisté uZivaji zaméstnanci ID kartu pro otevien{ zavory. Pro

vjezd do podzemniho parkovisté a vyjezd z ného uzivaji zaméstnanci dalkové ovla-
dani pro otevieni rolovacich mtiZovych vrat. Obé vstupni zafizeni mohou byt
ovladané z vratnice. Vyjezdové zavory jsou aktivované pohybovymi €idly.

. Opravnéni k vjezdu na parkovisté vydava tajemnik podle kapacitnich moZnosti obou

parkovist. Celoro¢ni vyuzivani podzemniho parkovisté je zpoplatnéno. Do podzem-
nfho parkovisté je zakdzano vjizdét vozidltim na plynovy pohon.

Opravnéni k jednorazovému vjezdu cizich vozidel pfi konani akce zajiStuje zamést-
nanec odpovédny za konani akce. Informace musi byt k dispozici pfedem na vratnici.

. Dviir neni uréen pro parkovani vozidel vyjma zasobovani a materialnfho zajisténi bu-

fetu, akci ve dvorané a dalsSich prostorach, je-li vhodnéjsi nez vyuZiti venkovniho
parkovisté.

V mimotadnych pripadech lze umoznit parkovani v prostoru dvora byvalého servisu.
Se souhlasem dékana nebo tajemnika zajisti TPO. Informace musi byt k dispozici pre-
dem na vratnici.
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Cl. 4
Kratkodobé uzivani prostor jinymi osobami

- Cizim osobdm je umoZnén vstup do budovy a pobyt v budové na zaklad& opravnéného
diivodu individudIné nebo pii tlasti na akci FM & akci cizfho subjektu. Samostatny
pohyb cizich osob je mozny pouze ve spole¢nych prostorach.

. Za pobyt cizi osoby v konkrétni mistnosti je odpovédny povéfeny zaméstnanec (napft.
pri jednani, vzdélavani, konzultaci, servisu, zdsobovani, nabidce sluZeb apod.).

. Cizi subjekt mfize v prostorach vyvijet ¢innost i samostatné na zakladé pravniho di-
vodu, kterym je zpravidla povolenf prondjmu. Podminky pronijmu jsou stanovené
a schvalené v objednavce prondjmu.

. Pro pobyt déti zaméstnanci je vyhrazena odpotinkovad mistnost pro zaméstnance
s détmi. Za pobyt déti jsou odpové&dni zaméstnanci - rodice déti.

CL5
Vykon ostrahy

. Privykonu ostrahy HS zabezpetuje:

- sledovani prostor v budové osobné v prostoru vratnice a p¥i obchiizkové ¢innosti,
kterd je vykondvana v nepravidelnych intervalech nejméné ¢tyfikrat mimo pro-
vozni dobu a nejméné ttikrat v provozni dobé mimo rezim volného pifstupu,

- sledovéani dalsich prostor pomoci kamerového systému,

- sledovani stavu EZS a EPS, FeSenf signalizovanych poplacht a zaznamt o manipulaci,

- pfistupy osob véetné posouzeni opravnénosti pohybu cizich osob,

- kontrolu dodrZovani opatteni stanovenych pro ochranu, ostrahu a provoz,

- vedeni predepsané dokumentace k vykonu HS.

. Pti vykonu ostrahy je HS opravnéna:

- poZadovat pi‘edloZeni ID karty od zaméstnanci a studentd,

- kontrolovat opravnénost pobytu cizich osob (viz &l. 4),

- pouzit k ochrané vlastni, jinych osob a majetku obranné prostiedky (napf-. sprej),

- kontrolovat vstupujici a vystupujici osoby a vjizdé&jici a vyjizdéjici vozidla,

- opustit kratkodobé vratnici pii obchtizkové &innosti, pii FeSeni poplachu, zajisténi
zapomenuté véci v ucebné a odchodu na toaletu.

. HS dale zabezpecuje:

- piistup osob v provozni dobé mimo reZim volného p¥istupu a p¥ipadné mimo pro-
vozni dobu,

- vydavani a prebirani kli¢t nebo ID karet od jednotlivych mistnosti, ovladan{ zavory
pri vjezdu na parkovisté, vydavani kli¢a od sluZebnich vozidel,

- osvétleni spole¢nych prostor podle ¢asovych a provoznich podminek,

- recepcni sluzby vCetné poskytovani informaci, zajisténi telefonni tistfedny, pifjem
tiskovin, baliki a dal$ich zésilek uréenych pro FM,

- zaznamenani (idajli a potvrzeni jejich spravnosti v objednavce pronajmu (viz ¢l. 4),

- v zimnim obdobf{ zakladn{ tiklid snéhu, neni-li pfitomen zaméstnanec Gdrzby (zpra-
vidla mimo pracovni dny).

ClL6
Sprava klica
. Vbudové je zaveden jednotny sytém odemykdan{ a zamykan{ dveif pomoc:
- individudlniho klice,
- univerzalniho klice,
- ID karty zaméstnance,
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- ID karty na vratnici.

2. Kli¢e nebo ID karty ke v§em mistnostem jsou uloZeny na vratnici. Jedna-li se o klice
k mistnosti se specidlnim uréenim, je duplikatni kli¢ uloZen v zalepené obalce s urce-
nim, kterym osobam lze kli¢ vydat.

3. Pro dlouhodobé uZivani uréeného prostoru v budové je zaméstnanci nebo vedoucimu
svéren kli€ proti podpisu na vratnici.

4. Pro jednorézové vyuziti uréeného prostoruy, je-li k tomu opravnény diivod, je zamést-
nanci, studentovi nebo cizi osobé zap@j¢en na vratnici kli¢ nebo ID karta, o ¢em?Z je
udinén zadznam. Pominou-li divody k zapijceni, kli¢ se vrati na vratnici.

5. Pro vstup do budovy z parkovist, vybranych mistnosti (napr. podatelna, zasedaci ¢i
odpodinkové mistnosti) a u¢eben se pouziva ID karta zaméstnance.

6. Ztratu klice nebo ID karty zapijcenych na vratnici je povinen zaméstnanec, student
nebo cizi osoba okamzité nahlasit vedoucimu a HS. Ztratu dlouhodobé pridéleného
kli¢e a vlastni ID kartu je zaméstnanec povinen nahlasit vedoucimu a TPO.

Cl.7
Odcizeni a poskozeni majetku

1. Dojde-li k odcizeni majetku, musi byt tato skute¢nost okamzité ozndmena dékanovi
nebo tajemnikovi a mimo béZnou pracovni dobu déle HS, aby mohly byt bezpro-
stredné ¢inény kroky k eSeni nastalé situace.

2. Skody vzniklé na majetku VSE, zaméstnanct, student(i nebo cizich osob jsou feSeny
v souladu s pracovnépravnimi nebo obcanskopravnimi predpisy. Vramci reSeni
Skodni udalosti je mozno uplatnit narok na odskodnénf a pfijmout opatieni, které by
omezilo vyskyt obdobné udalosti.

3. Zaméstnanci, studenti ani cizi osoby nesméji vyuzivat bez souhlasu dékana, tajemnika
nebo vedouciho majetek a prostory VSE véetné techniky a technologif pro jiné ucely,
nez ke kterym jsou urceny.

Cl.8
Dals$i ochranna opati‘eni

Principy ochrany a provozovani informaé¢nich systémi VSE, zasady a ochrana osobnich
Udajt, uzivani ID karet, bezpe¢nost a ochrana zaméstnanci pfi préci, poZzarni ochrana
a ochrana pti fe$eni mimotradnych situaci jsou stanoveny v dal$ich vnitinich piedpisech
a odpovédnost nesou vedouci jednotlivych pracovist podle jejich naplné ¢innosti.

ClL9
Zavérecné ustanoveni

Opatteni nabyva platnosti 22. prosince 2020 a tc¢innosti 1. ledna 2021.

V Jindrichové Hradci dne 22. prosince 2020

At B

doc. Ing. Vladislav Bina, Ph.D.
dékan fakulty
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